设备验收汇报PPT提纲
汇报时长：5-8分钟

汇报内容：

1.采购背景与设备简介
该部分须包含内容如下：仪器设备采购的背景意义或必要性；仪器设备所具功能及重点使用功能（需附仪器设备的结构图或实物图）。
注意：无须介绍仪器设备的工作原理！

2.设备审批采购过程
该部分内容须包含从递交论证报告起至与厂商签订合同全过程时间轴，期间具体节点须包含：①通过大型仪器设备论证会论证；②完成教学科研仪器设备用款申请审核单流程；③发布招标或磋商公告；④公示中标或磋商结果；⑤与厂商签订合同。
PPT上需附申请审核单照片（签字盖章）、招标或磋商公告截图及中标或磋商公示截图。

3.前序验收及安装调试过程
该部分内容须包含接机验收（开箱验收）、技术验收（安装验收）、安装调试及使用培训的现场照片及具体时间，验收结果须表明“配置与招标文件符合，参数/功能与中标文件相同”。
注意：技术验收部分还须附有合同技术指标与技术验收结果对比表，技术验收结果须为实际测试数据，不可直接复制合同技术指标。

4.运行使用情况
该部分须附仪器设备使用台账照片，其中包括使用时间、仪器设备状态及使用人等可表明仪器设备运行情况及使用人次与机时等情况。此外，PPT上还须附有仪器设备使用或实验结果图。
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